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Rekisterin nimi

Diakoniatydn asiakasrekisteri,
Katriinan Tydkirja (M&S Software)

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Asiakasrekisterid kaytetaan avustuksen tarpeen selvittdmiseen, taloudelliseen neuvontaan
ja ohjaukseen seka paatoksentekoon. Tietoja kaytetddn myos retkien, leirien, tapahtumien,
yhteisten syntymapaivajuhlien, erilaisten ryhmien ja yhteisvastuukerayksen jarjestamiseksi
sekd pyynnosta tapahtuvaa keskustelua ja sielunhoitoa varten. Tietojen kasittelyn perus-
teena on oikeutettu etu.

Rekisterin henkildryhmat ja tietosisalto

Diakonia-avustukset:

Avustamista koskevat ja avustuksen myontamiseen liittyvat tiedot mm:

asiakkaan nimi, syntymaaika tai henkil6tunnus, osoite, puhelinnumero ja ammatti seka
avustusasiaan vaikuttavat perhesuhdetiedot. Asiakkaan taloudellinen tilanne; tulot, menot
ja velat, perheen taloudellinen kokonaistila ja kayttovara, kaynnit, paatostiedot ja tapahtu-
mabhistoria.



Leirit ja retket

Osallistujien nimet ja yhteystiedot, syntyméaaika, lahiomainen leirien/retkien aikana, seka lei-
rien ja retkien jarjestamisen kannalta valttamattomat terveydentilatiedot sairauksista ja vam-
moista, erityisruokavalio, allergiat sekd kaytdssa oleva laakitys.

Hengellinen tyo:
Asiakkaan suostumuksella, asiakkaan nimi ja tarvittaessa yhteystiedot seké muut valttamat-
tomat tiedot asiakkuuden keston ajan.

Vapaaehtoiset
Nimi, osoite ja puhelinnumero

Muu tyo

Asiakkaan suostumuksella tallennetut arkaluontoiset tiedot: terveydentila, sairaus, vammai-
suus, hoitotoimenpiteet tai niihin verrattavat toimet. Johtokunnan tai vastuuryhman asiakir-
jat, vaitiolosopimukset.

Tietolahteet
Saanndnmukaiset tietolahteet

Ensisijaisesti asiakkaalta itseltdan tai hanen omaiseltaan asianomaisen suostumuksella.
Asiakkaan suostumuksella voidaan hankkia / tarkistaa / tdydentda muilta viranomaisilta tie-
toja.

Tietojen luovutukset

Katriina Diakoniatydkirjan tiedot ovat salassa pidettavid. Tietoja ei luovuteta ellei laissa toisin
saadeta, esim. lastensuojelulaki 40 §, sosiaalihuollon asiakaslaki 20 § tai potilaslaki 9 § ja
13 8. Asiakkaan tai hanen laillisen edustajansa nimenomaisen suostumuksen tai tietojen
luovuttamiseen oikeuttavan lainsaadannon perusteella. Tietoja ei siirretd Euroopan unionin
ja Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Asiakastiedot on laissa sdaadetty salassa pidettavaksi. Asiakastietoja ei saa luovuttaa sivul-
lisille. Ainoastaan diakoniatydntekijat ovat oikeutettuja kéasittelemaan diakonia-avustuksia ja
hengellista tyota koskevia tietoja. Kayttooikeudet annetaan henkilokohtaisina tyontekijoille
asiakasrekisteriin siina laajuudessa kuin lainsdadokset oikeuttavat ja kunkin ty6tehtavat sita
edellyttavat. Tietokoneella oleva asiakasrekisteri on suojattu ulkopuoliselta kayt6lta kaytta-
jatunnuksella ja salasanalla. Kayttda valvotaan.

Manuaalinen aineisto sailytetdan lukitussa huoneessa lukitussa kaapissa.

HenkilOtietojen sailytysaika

Diakonia-avustus hakemuksien sdilytysaika on 2 v. paatokset sailytetadn 10 v. Tapahtu-
mien, retkien ja leirien osalta keréttyja henkil6tietoja sailytetddn toimintaan osallistumisen
ajan. Retkilistat havitetdan viim. puolen vuoden kuluttua retken paattymisesta.



Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus:

o Pyytaa rekisterinpitajalta paasy hanta itsedan koskeviin henkilttietoihin seka oikeus
pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista. Tiedon korjaamista pyydetaan
kirjallisesti saapumalla kirkkoherranvirastoon, Ikolantie 3 75530 Nurmes.

o Pyytda rekisterinpitgjalta hanta itsedédn koskevien henkildtietojen kasittelyn rajoitta-
mista tai vastustaa kasittelyd seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelméasta toiseen.

e Niiltd osin kuin henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oi-
keus peruuttaa suostumus milloin tahansa, tAman vaikuttamatta suostumuksen pe-
rusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen. (henkil6-
tietolaki 29 8).

e Tehda valitus henkilotiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos re-
kisterdity katsoo, ettd hantd koskevien henkilGtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n
yleistéa tietosuoja-asetusta. Taman oikeuden kayttdminen ei rajoita kirkkolain
(1054/1994) mukaisia muutoksenhakukeinoja.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot ovat:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800, Ratapihantie 9, 00521 Helsinki

p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi

www.tietosuoja.fi




